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mit freundlicher Unterstlitzung der Tischler-Innung Berlin
und des Fordervereins fur Aus- und Weiterbildung im

Tischlerhandwerk.

Die EU-Datenschutzgrundverordnung gilt seit 25.05.2018

Was ist zu tun fiir eine Tischlerei?

DSGVO

Unsere Mustertischlerei-GmbH hat einen Geschéftsfiihrer und 18 Beschéftigte, genauer eine angestellte Meisterin im Biiro, eine Assistentin, eine Buch-
halterin, einen Kundenbetreuer, eine Arbeitsvorbereiterin, fiinf Werkstatttischler(innen), finf Monteure, drei Azubis. Das Unternehmen betreibt eine Web-
site mit Kontaktformular und Mitarbeiterportraits. Das Kundenmagazin erstellt und verschickt eine Werbeagentur. Lohn und Steuersachen macht ein Steu-
erberater. Wesentliche Datenverarbeitungstatigkeiten: Personalverwaltung, Lohnabrechnung, Kundenverwaltung, Website lber externen Anbieter, Wer-
bemitteilungen. Korrespondenz mit Kunden erfolgt per E-Mail.

Der Geschaftsfiihrer als
verantwortliche Person der
Mustertischlerei muss...

keinen Datenschutzbeauftragten
bestellen!

Bei Tischlereien ist nur dann ein
DSB zu benennen, wenn mindes-
tens 10 Personen standig mit der
automatisierten Verarbeitung per-
sonenbezogener Daten beschaftigt
sind. Das ist jemand, der die uber-
wiegende Zeit Kunden- oder Per-
sonalverwaltung macht, nicht aber,
wer z. B. als Geselle nur mit Namen
und Adressen von Kunden umgeht.

als erstes eine auf die DSGVO
angepasste Datenschutzerkla-
rung auf der Website installieren,
da eine fehlende oder unzurei-
chende Erklarung als Wettbe-
werbsversto3 gilt und abge-
mahnt werden kann

die Website SSL-verschlisseln,
da die Kontaktdaten sonst unge-
schitzt versendet werden

den E-Mail-Verkehr mit perso-
nenbezogenen Daten SSL-zerti-

fizieren, um die Authentizitat von
Sender und Empfanger sicher zu
stellen

schriftliche Einwilligungen der
Mitarbeiter fir die Portraits auf
der Website einholen

alle Mitarbeiter auf die Einhal-
tung des Datenschutzes nach
der DSGVO verpflichten und von
allen eine Belehrung unter-
schreiben lassen

die von der Datenerhebung be-
troffenen Personen (d.h. insbe-
sondere Kunden und Mitarbei-
ter) schon bei der Datenerhe-
bung Uber die Verarbeitung ihrer
personenbezogenen Daten und
ihre Rechte informieren. Kunden
per Mail bei Auftragsannahme,
Mitarbeiter z.B. im Arbeitsver-
trag.

peu a peu ein einfaches Ver-
zeichnis der Verarbeitungstatig-
keiten erstellen und aktuell hal-
ten. Die wichtigsten sind: Lohn-
buchhaltung, Personalverwal-
tung, Vertragserfullung, Direkt-
werbung

wegen des geringen Datenrisi-
kos technisch zumindest die

. StandardschutzmaBnahmen
umsetzen wie aktuelle Betriebs-
~ systeme und Anwendungen,
~ Passwortschutz, regelmaBige
- Backups, Virenscanner und Ver-
~ gabe von Benutzerrechten

; eine Liste der technischen und
:-‘; organisatorischen Manahmen
~ erstellen

» Vertrage mit externen Auftrags-
" datenverarbeitern schlieBen, an
gf‘; die personenbezogene Daten
weitergegeben werden -

Beispiele: Hosting der Webseite,

! Kundenmagazin durch Letter-
‘ shop, Lohnbuchhaltung mit
- Cloudsoftware, Firma zur Doku-
. mentenarchivierung, IT-Wartung
etc.).

l . Der Steuerberater unterliegt einer
~ berufsstindischen
~ pflicht und kann ohne zusétzli-
" chen Vertrag beauftragt werden.

Schweige-

» betroffenen Personen auf Nach-
frage Auskunft Uber die Verar-
beitung ihrer Daten geben.

« bei Datenverlusten z.B. durch
Hacking oder Gerateverlust Mel-
dung machen an die Aufsichts-
behorde (Landesdatenschutzbe-
auftragter), an die Betroffen Da-
teninhaber nur, wenn fir diese
ein erhohtes Risiko besteht.

« personenbezogene Daten l0-
schen, wenn keine gesetzliche
Grundlage (steuerliche Aufbe-
wahrungsfristen etc.) mehr be-
steht, der Zweck der Speiche-
rung (Gewahrleistungsfristen)
erflllt ist oder keine sonstigen
berechtigten Interessen (z.B.
Speicherung der Kundendaten,
um nach 10 Jahren ein Decor
nochmal liefern zu kénnen) zur
Speicherung mehr bestehen

Die Mustertischlerei und alle Mit-
glieder erhalten Vorlagen bei lhren
Fachverbanden. Vorlagen mussen
leider auf die individuellen betrieb-
lichen Gegebenheiten angepasst
werden.



